HINTS & TIPS 


Zo doe je dat… 


WORD 
Snel een voetnoot invoegen 


Wil je snel een voetnoot toevoegen aan een document? Druk gewoon op Crru+Aur+F. Tik de voetnoot 


Inhoud van in, en met Suirr+F5 ga je terug naar de tekst. 
mappen 
afdrukken 

WINDOWS VISTA 


Met de Verkenner kan je niet de inhoud | Prod uctcode vinden 


van een map afdrukken. Dat lukt wel met 


het gratis DirPrinting, dat je vindt op d Heb je meerdere computers mm 
www.majusoft.de/setups. Selecteer gewoon met meerdere Vista-licenties? |g i kee MEO ere eehenn ver nin 
een map in het programma en klik op het 8 Dan is het soms handig om te 
PRINTER-icoontje. weten welke code bij welke and 
computer past. Je kan dit op- é a: 
vragen door op Srarr te klikken | : Wij NN 
en cmd in te tikken, gevolgd cin de hk a 
door Enter. Geef nu in: Slmgr.vbs anni ee 


-dli. Na een tijdje verschijnt er 
een venster met een gedeelte- 
lijke productcode. 


M ESSAZ € Lag voe gt Vind de (gedeeltelijke) productcode van Vista terug. 
een stiekeme 
leesbevestiging toe 


aan je mails. 


Partities aanpassen 


Je harde schijf heeft meerdere partities, maar plots blijkt dat een van die partities toch 
wat te krap bemeten is. Je kan dan alle partities verwijderen en alles opnieuw installeren, 
maar beter is om met 


E-MAIL een programma als Ea- 
seus de partities aan te 
Be te re passen zonder gegevens 


gratis Home-versie op 


6 mecwerhove Parttion 


leesbevestigingen | te verliezen. Je vindtde |W 3 - Wezer 


5 vj Propernes [ommmarrn | Ea | EEA 
bi ® 511998 10229808 223339MB 
Gebruik je de ingebouwde leesbevestigingsmo- : Zorg er wel voor dat je Olek Operatlens NN 
” î E k 5 5 ®, Eimages(HTFS) G:VistaENS4CHTES) 
gelijkheid van je e-mailprogramma? In sommige : eerst een back-up neemt 0) 
gevallen krijg je die niet, omdat de ontvanger : van je belangrijkste be- 1 Operations Pending @ 
leesbevestiging heeft uitgeschakeld. Met het : standen, want heel soms iten 
gratis MessageTag, dat met alle e-mailprogram- : kan het fout lopen! TE 
id 5 FE vistaEna2 B rrs 2000168 19461 GB s39G8 
ma's werkt, lukt het beter. Ga naar www.msgtag. 3 mbs: ent im zie 
com/download en download MscTaa Free. Het pro- : _Olsk2 
gramma voegt een onzichtbare afbeelding toe _: vaa met ia waa ohe me 
aan je e-mail. Het werkt dus altijd, behalve als: neg ie Ee 
de ontvanger geen afbeeldingen wil of kan : y € magen 1454868 105568 399268 none 
7 Ee: d 5 
ontvangen. Toch het proberen waard! 5 Met Easus kan jeje rm en TN 5 


partities aanpassen. We recommend doeg al other aockcatons nhde running EASEUS Parton Manager. 
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WINDOWS VISTA 
Miniatuurweergaven 
zonder naam 


Wil je miniatuurweergaven van foto's in de Verkenner zien, 
maar wil je dat de bestandsnamen niet zichtbaar zijn? Dat 
kan: klik met de rechtermuisknop op de map, hou Surrr in- 
gedrukt en klik op OPENEN. 


POWERPOINT 
Presentatie met video 


Wist je dat je in PowerPoint-presentaties ook video kan toevoegen? Klik 
op INVOEGEN, FiLMs EN GELUIDEN en kies Frum uit BESTAND. Je kan nu een video 
kiezen in het Windows Media-formaat, maar ook in avi-formaat of mpeg. 
Met de muisaanwijzer kan je ook de grootte van de video aanpassen. Klik 
je met de rechtermuisknop op het filmpje, dan kan je ook instellen dat 
de video niet steeds herhaald moet worden. 


WORD 
Documenten beschermen 
met een wachtwoord 


Wil je een Word-document met een wachtwoord beschermen, dan 
kan dat in enkele stappen. Open het document en klik op Extra, 
Opties. Ga naar het tabblad Bevert reine. Je kan nu een wachtwoord 
ingeven naast WacHtwoorp voor oPENEN. Wil je dat iedereen het 
document kan openen, maar niet kan wijzigen, dan geef je een 
wachtwoord in naast WACHTWOORD OM TE BEWERKEN. 


AAH in cellen weghalen 


Open je een groot Excel-rekenblad, dan kan het soms zijn dat de inhoud 
van bepaalde cellen gelijk is aan ##H#H#H#H#. Geen probleem: dat wil 
gewoon zeggen dat het (komma)getal in de cel te lang is voor de 
grootte van de cel. Dubbelklik op de lijn tussen de rijkop, bijvoorbeeld 
tussen A en B, om de cel (en rij) naar de juiste breedte aan te passen. 


Opties EJ Microsoft Excel - Map2 


Compatbiiteit _ || Bestandsocaties 
Bewerken | Afdrukken | Opslaan 
|___Wijzigingen bijhouden 


E î 
135113516846 
C D F 


Opties voor bestandscodering van dit document El Arial À 


Wachtwoord voor openen: vvcvoovvooveel 


Opties voor het delen van bestanden van dit document 
Wachtwoord om te bewerken: 


[] Alleen-ezen aanbevolen 
nidra. 


Privacyopties 
[DJ persoonlijke gegevens bij het opslaan uit de bestandseigenschappen verwijderen 
[] waarschuwen voor het afdrukken, opslaan of verzenden van een bestand dat 
bijgehouden wijzigingen of opmerkingen bevat 
Willekeurig getal opslaan om de nauwkeurigheid bij samenvoegen te vergroten 
Verborgen opmaak zichtbaar maken bij het openen of opslaan 
Macrobeveiliging 


Beveiligingsniveau aanpassen voor het openen van bestanden die 
mogelijk macrovirussen bevatten en namen van vertrouwde 
macro-ontwikkelaars opgeven. 


Problemen met ###-cellen los je makkelijk op. 


[U mettimiter 2 Lite 
File View Help 


Cx) (Camderen ) 


Je kan je document beveiligen met een stevig paswoord. 


Upload Speed 


0.00 


kits 


Connection 


Outgoing 
Speed Limit 


a @ c2oxePNL 
e system 
TI svchostexe 
a applemobiledeviceservi. 
a Isass.exe 
VB winvnc4.exe 
DT wmpnetwkexe 
CO vmware-authd.exe 
Daioexe 


INTERNET 


Hou je bandbreedte in de gaten 


100.00 


OON 


Met de juiste software kan je je ge- 
bruikte bandbreedte in de gaten hou- 
den. Zo is er bijvoorbeeld NetLimiter 
Lite (gratis 1 maand demo, registratie 
€ 15) waarmee je de bandbreedte van 
individuele programma’s kan instellen. 
Bepaal bijvoorbeeld dat je downloadma- 


nager, browser of ftp-server maar een 
beperkt aantal kilobyte per seconde mag 
doorlaten. Je vindt het programma op 
www.netlimiter.com. Wil je niet betalen, 
dan is er ook NetLimiter Monitor, waar- 
mee je je bandbreedte kan bekijken, 
maar niet aanpassen. 


De] ituneshelper.exe 


Online | Offline | Hidden | All 


+ Limits 


Met NetLimiter Lite stel je de bandbreedte 
van elk programma in. 
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WINDOWS XP 


rechtermuisknop ingedrukt en sleep het mapicoontje naar het menu Favorteten. Wacht enkele seconden, zodat het menu 
Favorieten opengaat. Nu kan je de map in het menu plaatsen. 


Ld Kd 
Mappen toevoegen aan je favorieten 
De favorieten in Windows XP gebruik je natuurlijk voor je favoriete websites, maar wist je dat je er ook verwijzingen naar 
favoriete mappen op je pc aan kan toevoegen? Open de Verkenner en klik met de rechtermuisknop op een map. Hou de 


Z 
(4 Zet niet alleen je favoriete sites 
bij je favorieten, maar ook 
NS veelbezochte mappen. 


WINDOWS XP/VISTA 
Geef je mappen 
een kleurtje 


Wil je bepaalde mappen een kleurtje geven om ze makkelijker terug 
te vinden? Installeer dan het gratis iColorFolder. Je vindt het op 
http://icolorfolder.sourceforge.net. Na installatie volstaat het om met de 
rechtermuisknop op een map te klikken en Coror Lager te kiezen. Tip: 
kan je het programma niet van de officiële website downloaden, pro- 
beer het dan bij www.majorgeeks.com. 


Bernd Bemeran Beet Fwarieten Drs web 
Over t OF zeeen | vaeven | Ee 
en (É) van documenten 
Maeen x p 
er OR OR Pen 
Hd nd tn 
& Cl maps documen Camtase  DBenei 
5 Pomeme hae Pam B oe 
En enten) er Label mmm’) 
@ <e waaren (£:) k | k | premi 
© <e WION ©: en bevelgno. 
& <e Inager 1) Mn Merten Pr Toevoegen om archet. 
ee van oP) Eroercegen aan Hin afsesngen.rar 
wc var (5) @) « { Wrossserene mater 
© WIN 2) — ee nen 
5 ortho 0) ederistade Mn Mn Gedeelde rte ‚ 
& <a staten (2) oema acc bechp 
® DJ Ovdenensstanen (C:) entei 
® D Ovdewetaten &:} 
El e oe vrgpen 


Dankzij gekleurde mappen kan je gemakkelijk iets terugvinden. 


WINDOWS XP/VISTA 
Netwerkinstellingen 
opslaan 


Gebruik je veel verschillende netwerken, al dan niet draad- 
loos, bijvoorbeeld één op het werk, één thuis, enzovoort? Vaak 
moet je voor dergelijke netwerken bepaalde instellingen 
aanpassen. Met het gratis NetSetMan kan je profielen aanma- 
ken en zo automatisch de juiste instellingen selecteren voor 
je ip-adres, gateway, subnet mask, DNS-servers, printers en 
gedeelde mappen. Je kan het programma downloaden op www. 
netsetman.com. 
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Zelf een watermerk 
toevoegen 


Wil je een watermerk toevoegen aan afbeeldingen of foto's, bij- 
voorbeeld voor foto's die je op je website of in een eBay-adver- 
tentie zet, dan raden we het gratis uMark Lite aan. Download het 
op „Je kan zowel een afbeelding als 
een logo als watermerk gebruiken! 


What would you le to add as a watermark? Piet [lego Uihe logo and Be leat possbon are same Wen he loge will overlap De lest 
Tent 


Wetermerktet [aca 


[verdere Je) rus ne TT Urderlie 
[] _percae | a 
Psn MJ Pacael 
B % 
Chek to change 


Voorzie je foto's van een watermerk met uMark. 


OUTLOOK 2003/2007 
Grote bestanden versturen 
met YouSendIt 


Je kent wellicht het probleem: bestanden van 2 MB of groter worden vaak 
geweigerd door de mailservers. YouSendIt www.yousendit.com is een gratis oplos- 
sing: via de website kan je grote bestanden mailen. Maar het kan nog beter: 
op de website kan je via het tabblad AppLrcarrons een plugin downloaden, zodat 
je YouSendIt in Outlook (niet Outlook Express) kan integreren. Gebruik je een 
ander programma, probeer dan YouSendIt Express. Dat is wel een apart pro- 
gramma, maar het is toch de moeite waard. 


.vousendit (104 B)| 


Met YouSendIt 
Express verstuur 
je grote bestanden 
rechtstreeks vanuit 
Outlook. 


